马克思主义学院线上考试流程（学生版）

说明：
1、本流程严格依照校院相关要求制定；
2、本流程适用于马院思政理论课程线上考试；
3、本流程经马院教学指导委员会讨论形成，并由学院教学督导组负责审核。
 考试流程：
1.关注考试信息，及时与线上考试负责老师联系，熟悉考试要求。
2.安装腾讯会议软件，熟悉腾讯会议流程操作，确保能够实现双机位考试。配合老师进行考试演练。

3.准备好考试需要的学生证件和学习用具。下载打印或手抄“诚信考试承诺书”并签好字上传。学生网上答题必须在智慧树考试页面的答题区进行，不能以PDF和WORD文档等附件的形式上传。手写答题的学生把纸质版答卷拍照上传至考试页面。

4.考试时按要求清空身边的人员和违规物品（不包括教材、教学课件、作业等印刷、打印、复印和手写的教学资料），保证考试空间独立、清洁、安静。
5.提前30分钟进入腾讯考场后，开启智慧树和腾讯会议视频、音频，确保能够听到监考老师要求，并按照要求放置手机，使监考老师能够看到考生的双手、面部。考试期间不得随意利用电脑和手机浏览其他网页。正式考试开始后15分钟尚未进入腾讯会议的考生将视为旷考，考试开始 30 分钟后才能提交试卷，待监考老师确认收到试卷后应立即离开腾讯会议，若不及时离开或者返场的考生将按违纪处理。考试期间调试设备的时间一律算入考试规定时间，将不再延长考试时间。
6.考试可以选择线上答题或线下答题，线下答题的考试务必在空白纸上端填写课程名称、班级、学号、姓名和任课教师姓名，在纸张底端写上“共*页、第*页”（每张答题纸都写）。距考试结束前30分钟内，及时拍照上传考试答案。如遇网络卡顿现象，及时与任课教师联系后，在十分钟内拍照发至任课教师微信、QQ或邮箱。

7.确定成功提交答卷后，方可离开腾讯考场。考试期间遇到突发情况，及时与任课老师或监考老师联系。若发生网络卡顿问题或者其他不可抗力的事件，间断考试总计 5 分钟以上或间断 3 次以上，考生将直接改为延期线下考试。由于个人原因导致考试无法完成的按不及格处理。 
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